srodkow trwatych nastepuje w miesigcu wydania do uzywania, b) amortyzacje sktadnikéw majatku trwatego nalicza sig miesiecznie w
urzadzeniach analitycznych, natomiast w ksiedze giownej ksiegowanie jest jednorazowe - pod datg koriczaca rok obrotowy; zaangazowanie -
istota na kontach pozabilansowych zaangazowania dokonuje sie zapiséw na podstawie uméw, decyzji, postanowien i innych dokumentow, z

ktérych wynika konieczno$¢ wydatkowania  w przysziosci $rodkéw zagwarantowanych planem finansowym Urzedu Miejskiego w
Pyrzycach, dopuszcza sie ksiegowanie raz na koniec kazdego miesiaca na podstawie zestawien dowodow zrodtowych; warunkiem
zaewidencjonowania zaangazowania w ewidencji pozabilansowej, a tym samym wykazania w sprawozdawczo$ci jest wiedza na

temat jego wysokoéci i terminu ptatnoéci przysziego zobowigzania; przy umowach bezterminowych, o znanej stawce miesiecznej wymiar
zaangazowania ograniczony jest do planu biezacego roku; w przypadku uméw wieloletnich o statej kwocie ptatno$ci zaangazowanie dzieli sie
na obcigzajgce rok biezacy i lata przyszle; zaangazowanie - sposéb ustalania przyjmuje sie nastepujacy sposéb ustalania wartosci tacznego
zaangazowania w poszczegoélnych paragrafach: - w paragrafach dotyczacych wynagrodzen i pochodnych od nich , odpisu ZFSs,
zaangazowanie ustala sie do wysokosci planu, - w pozostatych paragrafach zaangazowanie rowne jest sumie wartos$ci wykonanych
wydatkéw, - w przypadku zmiany w ciggu roku warto$ci umowy lub planu wydatkdw nalezy dokonaé stosownego zapisu korygujacego na
koncie zaangazowania; w przypadkach nieistotnych dopuszcza sie jednorazowy zapis korygujacy na koniec roku; zaangazowanie - zapisy
konto 998 stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkéw budzetowych ujetych  w planie finansowym danego roku budzetowego
oraz w planie finansowym niewygasajacych wydatkéw budzetowych ujetych do realizacji w danym roku budzetowym. plan finansowy wydatkow
- ewidencja podstawa ewidencji na pozabilansowym koncie planu finansowego sg wszelkie dokumenty, z ktérych wynikaja informacje o
kwotach przyznanego planu wydatkéw, jak rowniez wszelkie zmiany jego wysokosci ujetych w zarzadzeniach Burmistrza. przypisywanie
dowoddow do miesiecznych lub kwartalnych okreséw sprawozdawczych jesli chodzi o zaliczanie dowodow Zrodtowych do poszczegdinych
miesiecznych lub kwartalnych okreséw sprawozdawczych na ich przetomie - obowiazujg nastepujace reguty: - jezeli dowdd wplynie do Urzedu
Miejskiego w miesigcu nastepnym po miesigcu, ktérego dotyczy - wowczas podlega on zaewidencjonowaniu: w miesigeu, ktérego dotyczy
jezeli wptynie prawidtowo wystawiony i sprawdzony pod wzgledem merytorycznym do Wydziatu Budzetu i Finanséw do dnia 8 miesigca
nastepnego - decyduje data wplywu do Wydziatu Budzetu i Finanséw; dowdd, ktéry wplynie do Wydziatu Budzetu po w.w. dacie, podlega
zaewidencjonowaniu w miesigcu, w ktdrym wplynat; przypisywanie dowodéw do rocznych okreséw sprawozdawczych na podstawie z art. 8
ust. 1 ustawy o rachunkowosci ustala sie termin przypisywania dowodéw z przetomu lat budzetowych, do rocznych okreséw sprawozdawczych
w nastepujacy sposéb: - ze wzgledu na terminy ustawowe sporzadzenia sprawozdan budzetowych przyjmuije sie, iz dowody, ktére wptynely do
Urzedu Miejskiego w Pyrzycach do dnia 25 stycznia roku nastepnego, a dotycza roku ubiegtego - podlegajg ujeciu w ksiggach rachunkowych
roku ubieg{egg; jezeli dowdd wplynie po tak wyznaczonym terminie, a dotyczy roku ubiegtego wowczas podlega on zaewidencjonowaniu w
ksiegach roku biezgcego; We wszystkich wiw przypadkach przypisywania dowodow decyduje data wplywu do Wydziatu Budzetu i Finanséw
prawidtowo sporzadzonego i sprawdzonego pod wzgledem merytorycznym przez Kierownika Wydzialu merytorycznego badz samodzielne
stanowisko dokumentu, sposéb dekretaciji ksiegowej dowodéw ksiegowych wymaég stawiany dowodom ksiggowym, o ktérym mowa w art. 21
ust 1 pkt 6 ustawy o rachunkowosci - stwierdzenie zakwalifikowania dowodu do ujecia w ksiegach rachunkowych. Dekretacja reczna moze by¢
zastapiona wydrukiem komputerowym z programu finansowo-ksiegowego SIGID, DOC zawierajgcym informacije o sposobie ujecia dokumentu
w ksiegach rachunkowych oraz numer pod ktérym dokument zostat zaksiegowany. ewidencja wyciggéw bankowych wyciagi bankowe
podlegajg ujeciu w ksiegach rachunkowych jednostki pod datg wystawienia dokumentu, ewidencja i rozliczenie zaliczek udzielong zaliczke
ujmuje sie w ksiegach rachunkowych pod data jej pobrania, rozliczenie pod data ztozenia dokumentu do wydziatu BiF, ewidencja list ptac listy
ptac wynagrodzen lub umoéw zlecer ksiegowane sg na podstawie PK tzw. "zbioréwki"; oryginalne dokumenty przechowywane sg w osobnym
zbiorze; dochody przypisane i nieprzypisane stosuje sie podziat dochodéw budzetowych na tzw. dochody przypisane i nieprzypisane: a)
dochody przypisane to te, ktdre ujmuje sie w ksiegach rachunkowych na podstawie dokumentu stwierdzajacego istnienie naleznosci (tzw.
przypis) na koncie 221 "Naleznosci z tytutu dochodow budzetowych”, 240 "Pozostate rozrachunki" (kary) b) dochody nieprzypisane to te, ktore
ujmuje sie w ksiegach rachunkowych na podstawie dokumentu stwierdzajacego ich wptate (np. wyciggu bankowego); ksiegowanie odbywa sie
wowczas na odpowiednim koncie $rodkdw pienieznych po stronie Wn w korespondencji ze strong Ma wtasciwego konta zespotu 7 planu kont;
do tej grupy dochodéw zalicza sie np.: - wynagrodzenie pfatnika, - odsetki przypisane ze $rodkéw na rachunkach bankowych; ewidencja
odpiséw dochodow odpisy dochoddw z tytutu m.in. umorzenia ksieguje sie tak samo jak przypis, tylko zapisem ujemnym - utatwia to
uzgadnianie sprawozdawczosci budzetowe]j w zakresie dochodow; dopuszczalne jest takze dokonywanie odpisu zapisem dodatnim odwrotnym
do przypisu, w korespondencji z wtasciwym kontem przeciwnym. potwierdzanie sald wysyla sig tylko potwierdzenie salda naleznosci; nie
wysyla sie potwierdzen sald zobowiazan i sald naleznoséci, ktdre juz zostaly potwierdzone przez kontrahenta. ewidencja korekt w zespole 4 i 7
kont w przypadku potrzeby korekty wartosci na kontach kosztéw lub przychodéw w pierwszej kolejnosci nalezy rozwazy¢ zastosowanie zapisu
korygujacego w formie storna czerwonego, aby uniknaé zawyzania obrotéw konta; dopuszcza sie zastosowanie storna czarnego; specyfika
nazw dowoddow ksiegowych w toku ewidencjonowania operacji gospodarczych stosuje sig symbolikg programu SIGID, DOC wg dziennikow, w
ktorych sa oznaczenia pozycji ksiegowej poszczegdlnych dokumentéw. postepowanie w sytuacjach niejasnych, watpliwych jezeli zachodzi
potrzeba rozstrzygniecia kwestii, co do ktarej nie ma bezposrednich uregulowan prawnych, jak i kwestii spornych, watpliwych - zastosowanie
znajduje zdrowy rozsgdek oraz miejscowe zwyczaje przy jednoczesnym zastosowaniu reguty, ze dane zdarzenie nalezy zaewidencjonowac w
ksiegach rachunkowych w taki sposéb, aby zapis ksiegowy w mozliwie najwiekszym stopniu odzwierciedlat prawde materialng, zwroty
wydatkow uzyskane przez jednostke zwroty wydatkéw z Urzedu Pracy, z jednostek wiasnej gminy jako $wiadczenia wewnetrzne oraz odsetki
pokrywane przez pracownikow Urzedu Miejskiego za wszelkie opéznienia w zaptacie spowodowane przetrzymaniem dokumentow
finansowych powinny byé przyjmowane na rachunek biezgcy wydatkéw i zmniejsza¢ wykonanie wydatkéw w tym roku budzetowym, dotyczy to
w szczegolnosci not, decyzji i oswiadczen. Wszelkie faktury obciazajgce kontrahentéw (uznaniowe) winny by¢ ewidencjonowane jako dochody
z odpowiednim paragrafem. Zwroty wydatkéw dotyczacych lat ubiegtych we wszystkich przypadkach stanowig dochody budzetu z
odpowiednim paragrafem. ewidencja VAT podatnikiem podatku od towardw i ustug VAT zarejestrowanym w Urzedzie Skarbowym jest Gmina
Pyrzyce, ktora rozlicza sie z US z czynno$ci opodatkowanych. Gmina rozliczajac podatek VAT wypetnia deklaracje VAT - 7 na podstawie
miesigcznych deklaracji czastkowych sktadanych przez poszczegélne jednostki. Gmina sporzadzajac fgczng deklaracje VAT za okres
miesiaca nalezny podatek zaokragla do peinych ztotych. W sytuacji gdy przekazany przez wszystkie jednostki podatek po zaokragleniu do
petnych ztotych jest mniejszy niz wykazany w deklaracji zbiorczej brakujaca kwote dopetnia sig z wydatkow Urzedu Miejskiego. Kasowe
rozliczenie podatku VAT z US dokonywane jest za pomoca rachunku budzetu gminy i ewidencjonowane w ksiggach rachunkowych. Do
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ewidencji ksiegowej podatku VAT w jednostce stosuje sig konto 225 a w organie konto 224 (w tym rozrachunki z tytutu VAT) - 225 - UM - VA,
naliczony (jednostka UM rozlicza z organem) - 225 - U2 - VAT nalezny - 224 - BG rozliczenie z Urzedem Skarbowym z tytutu VAT Na etapie
sporzadzenia deklaracji VAT ksieguje sie podatek naliczony na koncie 225-UM (strona Wn). Podatek VAT naliczony podlega rozliczeniu z
podatkiem VAT naleznym na koncie 225-U2. Przypisy z tytutu sprzedazy opodatkowanych ustug (np. wieczyste uzytkowanie, dzierzawa,
najem) ksieguje sie na koncie przypiséw z tytutu naleznosci budzetowych np. 221-U2 (Wn przypis naleznosci netto) i 221-U2V (przypis
podatku VAT nalezny) w korespondenciji z kontem 720 lub 760 (Ma warto$¢ naleznosci netto) i 225-U2 (Ma przypis podatku - VAT nalezny).
Konto 225-U2 przedstawia stan zobowigzania badz naleznoéci z budzetem z tytutu VAT naleznego. Jednostka po sporzadzeniu czgstkowej
deklaracji za poszczegélny miesiac przekazuje nalezny podatek na wyodrebnione konto organu dotyczace rozliczen podatku VAT. W sytuacii,
gdy kwota zebranego naleznego podatku VAT jest nizsza niz kwota podatku wykazana w deklaracji za m-c, wéwczas powinno sie dopetni¢
brakujaca naleznosé z wydatkow jednostki paragraf 4530 wediug odpowiedniej klasyfikacji. Taka sytuacja moze nastapi¢, gdy powstana
nieuregulowane naleznosci z tytutu ustug opodatkowanych np. dzierzawy, wieczystego uzytkowania i inne, w odwrotnej sytuacji nalezy
pomnigjszyé paragraf 4530. zdarzenia nieprzewidziane ze wzgledu na fakt, iz przy tworzeniu niniejszej dokumentacji nie mozna przewidziec
operacji gospodarczych, ktére moga wystapic w przysziosci ustala sie, iz Skarbnik Gminy w porozumieniu z Kierownikiem jednostki moze
podjac¢ decyzje o wyborze metody rozliczania lub ujecia ksiééewego takich zdarzen w momencie ich zaistnienia. Wszystkie operacje ksiegowe
ujmowane w ksiegach Urzedu Miejskiego, a nie opisane w niniejszej instrukcji dokonywane sa na podstawie biezacych obowigzujgcych
przepisow prawa.

Dodatkowe informacje i objasnienia obejmuja w szczegolnosci:

1.1.

szczegolowy zakres zmian warto$ci grup rodzajowych $rodkow trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych, zawierajacy stan tych aktywow
na poczatek roku obrotowego, zwiekszenia i zmniejszenia z tytutu: aktualizacji wartoéci, nabycia, rozchodu, przemieszczenia wewnetrznego
oraz stan koricowy, a dla majatku amortyzowanego - podobne przedstawienie stanow i tytutéw zmian dotychczasowej amortyzacji lub
umorzenia

SRODKI TRWALE: -grupa 0:  stan na poczatek roku-0,00 z.  zwigkszenia-0,00 z.  zmniejszenia-0,00 z. ~ stan na koniec roku-0,00 zt.
-grupa 1:  stan na poczatek roku-5 818 177,70 z.  zwigkszenia-0,00 zt.  zmniejszenia-0,00 zt.  stan na koniec roku-5 818 177,70 zt.
-grupa 2:  stan na poczatek roku-17 021,27 zt.  zwiekszenia-249 983,69 z.  zmniejszenia-0,00 zt.  stan na koniec roku-267 004,96 zt.
-grupa 3: ‘#an na poczatek roku-0,00zt.  zwigkszenia-0,00 2.  zmniejszenia-0,00zt.  stan na koniec roku- 0,00 zt. -grupa 4:  stan na
poczatek roku-160 913,46 zt.  zwiekszenia-0,00 2.  zmniejszenia-0,00 zt.  stan na koniec roku- 160 913,46 z. -grupa 5:  stanna
poczatek roku-7 918,53 zt.  zwiekszenia-0,00z.  zmnigjszenia-0,00 zt.  stan na koniec roku-7 918,53 zt. -grupa 6:  stan na poczatek
roku_"-'1 59 067,68z, zwiekszenia-0,00zt.  zmniejszenia-0,00 z.  stan na koniec roku-159 067,68 zt. -grupa 7:  stan na poczatek
rokQ-0,00 zt.  zwigkszenia-0,00 z.  zmniejszenia-0,00 zt.  stan na koniec roku-0,00 zt. -grupa 8:  stan na poczatek roku- 36 200,00 zt.
zwiekszenia-0,00 z.  zmniejszenia-0,00 zt.  stan na koniec roku- 36 200,00 zt. UMORZENIE SR.TRWALYCH: -grupa1: stanna
poczatek roku-3 105 947,53 z.  zwiekszenia- 144 337,92 zf.  zmniejszenia-0,00 zt.  stan na koniec roku- 3 250 285.45 zt. -grupa 2:

stan na poczatek roku- 4 084,83 zt.  zwiekszenia- 425,52 zt.  zmniejszenia-0,00 zt.  stan na koniec roku- 4 510,35z, -grupa 3:  stanna
poczatek roku-0,00zt.  zwiekszenia-0,00 2. zmniejszenia-0,00 zt.  stan na koniec roku- 0,00 zt. -grupa 4:  stan na poczatek roku-160
913,46 zt. zwiekszenia- 0,00 2. zmnigjszenia-0,00 zt.  stan na koniec roku- 160 913,46 zt. -grupa 5:  stan na poczatek roku-7 918,53
zt.  zwiekszenia-0,00 zt.  zmniejszenia-0,00 z.  stan na koniec roku-7 918,53 zt. -grupa 6:  stan na poczatek roku- 52 239,55 zt.
zwiekszenia-15 508,80 zt.  zmniejszenia-0,00 .  stan na koniec roku-67 748,35zt -grupa 7:  stan na poczatek roku-0,00 zi.
zwiekszenia-0,00 z.  zmniejszenia-0,00 zt.  stan na koniec roku-0,00 zt. -grupa 8:  stan na poczatek roku- 36 200,00 zt.
zwigkszenia-0,00 zf.  zmniejszenia-0,00 zt.  stan na koniec roku- 36 200,00 zt.

1:2:

aktualna wartosé rynkowga $rodkow trwatych, w tym dobr kultury - o ile jednostka dysponuje takimi informacjami

Brak informacji.

1.3.

kwote dokonanych w trakcie roku obrotowego odpiséw aktualizujacych wartos¢ aktywéw trwatych odrebnie dla diugoterminowych aktywow
niefinansowych oraz diugoterminowych aktywow finansowych '

Brak.

1.4.

wartos$¢ gruntow uzytkowanych wieczyscie

Brak.

1.5.

wartos¢ nieamortyzowanych lub nieumarzanych przez jednostke rodkow trwalych, uzywanych na podstawie uméw najmu, dzierzawy i innych
umow, w tym z tytulu uméw leasingu

Brak.

1.6.

liczbe oraz warto$¢ posiadanych papieréw wartogciowych, w tym akgji i udziatéw oraz dtuznych papieréw wartosciowych

Nie dotyczy.

L

dane o odpisach aktualizujacych wartosé naleznosci, ze wskazaniem stanu na poczatek roku obrotowego, zwigkszeniach, wykorzystaniu,
rozwigzaniu i stanie na koniec roku obrotowego, z uwzglednieniem naleznosci finansowych jednostek samorzadu terytorialnego (stan
pozyczek zagrozonych)

Wysokosé odpisow aktualizujgcych naleznosci w roku 2019: stan poczatkowy -0,00zt., zwigkszenie-2,63 zt., zmniejszenie -2,63 zt.stan
koncowy-0,00 zt.

1.8.

dane o stanie rezerw wedlug celu ich utworzenia na poczatek roku obrotowego, zwiekszeniach, wykorzystaniu, rozwigzaniu i stanie koncowym




